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自定义内容是什么:

任务默认只有 名称、描述、成员、截
止日期固定的属性字段，自定义内容
可以让用户自主扩展任务的属性字段，
让任务的使用更加灵活、高效。

效果如右图：

使用自定义内容，制作了一个 招聘流
程管理的任务界面，把信息直接显示
在任务中，极大的提高了填写和查看
的效率。

还可以 应用在 更多场景： 研发流程，
售后流程，电商运营，市场活动，工
程项目管理，建筑图纸设计等。

根据您的管理需要，来设计一下您的
自定义任务界面吧。
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设置权限：

仅有 项目负责人和项目管理员可设置
自定义内容。

项目成员和 项目公开范围内的人员无
权操作，如果需要，添加为管理员即
可。

不同类别的任务需要的自定义内容会
不相同。因此自定义内容  需要以项
目为基础来设置。

提示：

1、项目下新创建或新关联加入的
   任务继承使用设置的自定义内容。
2、项目下的任务如果迁出， 自定
   内容也会清除 且不能恢复。
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选取控件：

把鼠标放在需要的控件上，鼠标左键
点击不放，会有抓住的效果，然后把
控件拖拽到右侧编辑区

或者，点击控件右侧的 ⊕，可以自
动进入到右侧编辑区。

修改位置：

把鼠标放在控件上，鼠标左键点击不
放，会有抓住的效果，然后把控件拖
拽到需要的位置，松开即可。

删除控件：

鼠标左键单击要删除的控件，控件右
上角会有 ×，点击×即可删除

提示：
   控件一旦使用， 不能更换， 更换后， 
之前的数据都会清除且不能恢复，
更改控件位置则不会影响数据。
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【文本框】： 不做格式验证，字数限制512个字，一般用作文本输入或长内容输入。

【号    码】： 做格式验证，分为 手机号和 座机，输入错误格式会有提示。

【数值】和【金额】：功能没有区别，都做格式验证，可以设置数字单位，及小数点位数。
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【选项】： 需要设置好选项 供选择，可以多选或单选，选项内容可以排序，可以设置默认值。

【单选下拉菜单】：  设置方法和选项控件类似， 数据项不全部展开显示，以下拉菜单方式呈现。

实际效果：
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【日  期】： 只可选择输入，不能手写输入；可以设置 默认选择的日期和 日期类型格式。

【证件】： 做格式验证，可以设置 4种 证件类型。
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【邮件地址】： 做邮箱格式验证，在输入错误的格式会有提示。【地区】： 选择输入，支持 省-市-县  三级。
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【分段】： 可以把上下的控件 区分显示，让不同类别的信息分块显示。

例如：在 毕业院校、期望月薪  下方 添加一个  分段 控件， 
            显示效果如左图，右图是没有 设置分段控件的效果。
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    【选项】和【单选下拉菜单】
的数据在 项目下可以作为 任
务的筛选条件。

以人事招聘 管理为例，任务
中扩展了 性别，学历 和用人
部门 属性字段。

当你需要快速找到 销售部的
简历时，就可以利用 项目筛
选 进行 快速查找了

其他控件不支持筛选
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五个领域，九个模板。

我们内置了9个项目模板，模
板中已设置好自定义内容和项
目看板，你只需从模板中创建
项目，即可使用。

模板中的内置内容，符合行业
内具有一定标准化的使用规范，
但也并非适用所有，如和您的
业务规范有偏差，您创建项目
后可更改。

暂不支持自定义项目模板，
已在计划中，会尽快上线。

 


