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一、 考试流程示意图

下图为整体考试流程示意图，本文档以任课教师角色在整个流程中涉及的操

作环节进行详细介绍。

二、具体流程环节使用指导

打开网址 www.fifedu.com，输入用户名、密码，登录 FiF 智慧教学平台。

用户名由学校统一分配，一般由学校英文缩写+教师工号组成，初始密码为用户

名。在应用中心选择“讯飞 AI 考试（纸笔）”，点击进入应用首页。

http://www.fifedu.com


讯飞 AI 考试（纸笔）用户手册

4

1、教师发布考试

教师在【考试中心】-【我创建的考试】中，可以使用新建考试功能新建考

试，教师可发布自己任教的课程的考试，教师也可在此菜单下，管理自己创建的

考试。

1.1 发布考试

1.1.1 创建单场考试

点击“新建考试”，选择考试课程、考生范围、出卷老师、阅卷组长、考试

日期、考试学期、考试类型和学生端设置，确认并提交，自动生成考试名称，完

成考试创建，进入出卷阶段。
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1.1.2 创建批量考试

下载批量创建考试的模板，填写基本信息后上传考试信息表，即可完成考试

的批量创建。特别提示：批量创建考试时只针按照教学班发布的考试，自然班级

是不支持的，另外一定要按照模板示例信息填写信息。
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1.2 工具箱

1.2.1 异常处理工具

1.2.1.1 修改考生分数
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修改考生分数工具可以帮助教师考后调整个别学生的成绩和答案；

1.2.1.2 修改试卷类型

修改试卷类型工具可以帮助教师考后修改个别学生涂错试卷的 AB 卷类型。
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1.2.1.3 修改考生信息

修改考生信息工具可以帮助教师在考后修改个别学生涂错学号信息，成绩划

入其他学生的情况。
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1.2.2 成绩统计工具

1.2.2.1 大题分数统计

大题分数统计可以帮助教师将同一类型的试题进行统一出分。
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1.2.2.2 分数换算

分数换算工具可以帮助教师将全部考生得分四舍五入进行重新统计。
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1.2.2.3 分数调整

分数调整工具可以帮助教师按试题对全部考生统一上调或下调得分。

1.2.2.4 剔除统计

剔除统计工具可以帮助教师将部分学生从成绩统计报表中剔除。
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1.2.2.5 考后上传材料

考后上传材料可以帮助教师在考试完成后，将试卷或其他存档材料上传进系

统里；

1.2.2.6 定制报告

定制报告工具可以帮助教师在考试完成后，选择个性化的统计指标进行报表

导出。
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1.2.2.7 试卷对比

试卷对比工具可以帮助教师在考试完成后，进行试卷相似度的对比。

1.2.2.8 阅卷质量监控

阅卷质量监控工具中可以查看每道题各个教师的给分分布图以及各个

评卷员的给分明细。
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1.2.2.9 目标达成度下载

目标达成度小工具可有效的帮助教师结合考试成绩和平时成绩对课程

目标达成度进行计算和分析，提供可视化数据报表和 excel 详细数据表两种

分析结果。

①设置考试课程目标

找到需要下载目标达成度分析报表的考试，在小工具中找到【目标达成

度下载】小工具，点击打开小工具；

点击考试成绩卡片，进入考试成绩课程目标设置：
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考试课程目标有两种设置方式，一种是在界面上直接填写，另一种支持批量

导入，每一道题都需要填写对应考察的课程目标，点击题目后的加号 可以给

题目添加一个课程目标；课程目标填写完成后，填写分值占比。分值占比指的是

在课程目标的计算过程中，考试成绩的占比；全部内容填写完成后点击保存按钮

进行保存；使用模板导入功能时，请注意阅读模板内的填写规则。
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②添加平时成绩卡片并设置平时成绩
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返回小工具首页，点击加号图标，可以添加一个平时成绩卡片。添加完平时

成绩卡片后，点击卡片对平时成绩进行设置；

平时成绩卡片的设置分为两部分：

第一部分是：平时成绩、平时成绩满分、计算占比、课程目标的设置。该处

显示的课程目标为考试成绩填写的课程目标的汇总；第二部分是：每个学生平时

成绩的设置，这部分设置可以在界面设置，也可以使用批量导入功能设置

两部分都设置完成点击保存按钮，分别对对应的设置结果进行保存。

平时成绩卡片最多可以添加 5 个，添加的多个平时成绩卡片都会参与计算

注意：所有卡片（包含考试成绩卡片）的每个课程目标的分值占比加和必须为

100 才可以进行目标达成度计算。
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③设置目标达成度阈值

该值为目标达成度设定的达成值，即目标达成度大于等于这个值时，认定为

课程目标达成，低于这个值时，认为未达成。

④目标达成度分析

上述步骤都设置完成后，即可进行目标达成度分析，点击 按

钮，进入目标达成度分析界面。
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该界面对一些数据进行了可视化展示，用户可方便的提取重要数据；
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用户可通过点击右上角的 按钮下载 excel 版本的报告，该报告包含

考试的总体分析和各教学班的分析，包含详细数据：

⑤目标达成度计算公式：

分课程目标达成度：

该课程目标考试得分平均分 ∗ 考试成绩占比 + 该课程目标平时成绩得分平均分 ∗ 平时成绩占比

该课程目标考试应得分 ∗ 考试成绩占比 + 该课程目标平时成绩应得分 ∗ 平时成绩占比

总课程目标达成度：
考试得分平均分∗考试成绩占比+平时成绩得分∗平时成绩占比

考试应得分∗考试成绩占比+平时成绩应得分∗平时成绩占比

总评成绩：考试成绩*考试成绩占比+平时成绩*平时成绩占比
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1.2.2.10 导出客观题明细

2、成绩查阅及下载

2.1 成绩管理（归档前）

2.1.1 查阅本班成绩

教师成绩管理页面，可以查阅本班成绩，查看并下载成绩单和成绩报告。
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2.1.2 修改学生分数

教师点击查看成绩单，可以查看并下载全部考生或某一教学班的成绩情况，

可以查看学生答题原卷，在原卷上可以看到阅卷时老师的阅卷痕迹，还可以修改

学生的分数，可以修改其客观题和主观题的分数。确认无误后，可将成绩单进行

导出。

点击修改分数可以进入以下页面。
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2.1.3 成绩报告

成绩报告包含考情总览和试卷分析两部分，考情总览包含本场考试的整体情

况、成绩分布、成绩分档、各班平均分等数据；试卷分析包含整场考试的平均分、

难度、区分度、各个小题的题型、得分率等统计。

2.2 存档中心
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教师在存档中心，可以查看已存档的考试，点击“查看存档材料”，可查看

考试的所有归档材料清单，并可进行查看和下载操作，点击“下载全部材料”可

以备份考试所有数据。

可以查看学生答题原卷，在原卷上可以看到阅卷时老师的阅卷痕迹，还可以

修改学生的分数，可以修改其客观题和主观题的分数。确认无误后，可将成绩单

进行导出。点击查看，可以进入如下页面，不仅可以查看原卷和修改分数可以在

输入学号或者姓名查询学生，也可以导出成绩单。
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