
北京随锐瞩目科技有限公司

安卓端
瞩目操作手册

瞩目
2022.06



下载与登录

下载地址：

https://www.zhumu.com/download

打开瞩目客户端，输入账号和密码进行登录。

如您还没有瞩目账号，请点击立即注册，根据提示
信息进行注册。

您也可以选择，微信登录、短信登录、sso登录等
登录方式。。

https://www.zhumu.com/download


点击开始会议，开始一场即时新会议

开始会议

个人会议号是固定的，方便您记住会议号。

Tips：

会议号：每个会议室都有一个独立的会议

号，参会人需要使用会议号加入会议。

个人会议号：您的固定的会议号，可反复多

次使用。

如不使用个人会议号，您召开的会议则会随

机分配一个号码，会议结束后，该号码则不

能再次使用。



加入会议
点击“加入会议”，输入会议号即可加入一场会议。

加入会议前

（1）可以修改您在本次会议中的昵称

（2）选择是否入会自动连接到音频

（3）选择是否入会自动开启摄像头

确认后点击下方 加入会议 即可。



预约一个会议
1）点击“预约会议” （1）来预约会议。

2）您可以设置“会议主题”、“邀请参会方”“开始

时间”、“重复周期”，和会议安全相关的设置，如

“会议密码”、 “允许在主持人入会前加入”等设置。

3）会议信息设置好后，点击“预约会议”。

Tips：

持续时间：您预设的会议时长，仅供您及与会人参考，

在到期时，会议不会主动结束。

周期会议：可设置周期为日，周，月的周期会议，周期

内会议自动重复，不用反复预约。



底部菜单依次为：

音频开关、视频开关、共享、参会者以及更

多。

点击“更多”可设置：举手、安全、聊天、

会议设置、最小化会议、表情。

会中操作



点击 共享 ，您可以共享图片、文档、

网页、书签、屏幕、摄像头、白板。

共享
在共享中，您可以进行【注释】



点击更多，选择 安全（1），进行会议安全设置。

点击 锁定会议 （2），可锁定会议，防止其他参会人进入。

点击等候室（3）可以开启会议等候室。

点击 隐藏参会者头像 （4），可设置参会者会议视频视图。

可设置是否允许参会者共享屏幕 （5）。

点击可设置参会者聊天权限 （6）。

点击开启视频，可以设置参会人是否开启视频权限。

点击 改名 （8），参会人是否能够更改会议名字。

点击 解除静音（9），可允许参会人是否主动解除自身静音。

点击移除参会者（10），可选择移除某位参会人。

点击暂停参会者活动（11），可以暂停参会人音视频、共

享、聊天等权限并锁定会议。

Tips：等候室权限为付费功能，瞩目专业版及以上可使用，能够让

参会人在不入会的情况下进行等候，主持人允许后才能入会。如果

您需要此功能，请开通瞩目专业版。

会中安全



点击更多，选择 会议设置（1），进行会议
设置。

点击 会议主题（2），根据您的需要进行会
议主题更改。

点击 加入会议时静音（3），所有参会人进
入会议后将会自动静音。

选择 有人加入或离开会议时播放提示音
（4），参会人加入或者离开会议时会出现
声音提醒。

点击 参会者加入时显示姓名 （5），每一位
参会者加入会议时显示其姓名。

点击显示非视频参会者（6），可以显示没
有开启摄像头的参会者。

会中设置



会中点击更多——聊天

会中设置——聊天、表情回应

您可以与单一参会者聊天或者与全体参会者聊天，

主持人和联席主持人可设定参会人的聊天范围。

您也可以选择表情，与其他人进行实时互动。

Tips：私聊功能为瞩目付费功能，使用私聊可以在会中

与某位参会人进行单独聊天。如您需要使用此功能，请

购买瞩目专业版。



会中点击更多——开始录制。

录制

手机端不能进行本地录制，专业版及以上可以使用

云录制功能。

Tips:瞩目专业版赠送5GB云录制存储空间，升级企业

版可享更多云录制存储空间。



点击 参会者 ，您可以进入参会人管理页面。

点击 邀请（01），您可以发送邀请信息给

其他参会人。

点击 全体静音（02），可设置全体静音或

是解除全体静音。

点击 参会者（03），您可以对参会者进行

改名、移除会议以及设为主持人或者联席主

持人等权限设置。

Tips:

联席主持人为瞩目付费功能，联席主持人在会中拥有和

主持人同样的权限，可以协助主持人管理会议，一场会

议中能够设置的联席主持人没有上限。如您需要使用此

功能，请购买瞩目专业版。

参会者设置



结束会议

点击右上角结束，即可选择结束本场会议。如果您

是主持人，想要离开但不结束会议，需要在离开前

转交主持人权限给其他参会人。



点击下方“我的”，点击账号设置，您可以上传

修改瞩目头像、用户名、密码、绑定邮箱、微信。

点击会议选项，可以设置开会时的默认设定，是

否自动连接音频、是否打开摄像头等。

点击通用设置，可以更换瞩目语言系统，查看版

本，清除缓存等。

点击帮助中心，可以获取瞩目使用帮助。

欢迎您点击意见反馈向我们反馈宝贵的意见和建

议，也欢迎您向好友、同事推荐使用瞩目。

我的——修改用户名、头像



购买瞩目专业版

点击下方“我的”，点击升级为专业版。

按照操作指引选择专业版套餐，确认购

买数量后，点击下方的立即购买。

感谢您对瞩目的支持与使用！



随 锐 集 团 成 员 企 业

谢谢！


